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Ce ne propunem?

În urma sesiunii de astăzi vom descoperi împreună:

▪ Rolul secretarului clubului

▪ Responsabilitățile secretarului clubului

▪ Instrumente utile pentru buna desfășurare a activităților clubului



Oameni suport
Florin Secașiu

Secretar Districtual 2022-2023
➢ Președinte 2020-2021
➢ Secretar 2018-2019
➢ Membru RC Alba Iulia din 2014
➢ Inginer telecomunicații
➢ Director adj. societate in domeniul electric

Florin Secașiu

secretar.districtual.2022.2023@gmail.com

0745 255 039

Laura Gaiță
Secretar Districtual 2023-2024



Rolul secretarului



Rolul secretarului

În calitate de secretar vă ajutați clubul să funcționeze 
bine. Urmăriți tendințele pentru a identifica ce 
funcționează bine și ce nu și împărtășiți aceste 

informații cu liderii de club și district.



Atribuțiile secretarului



Atribuțiile secretarului
În legătură cu conferințele Rotary:

- Participă la seminarul de instruire DISTAS și la Conferința Districtuală

În legătură cu platformele Rotary:

- Creează un cont MyRotary pe Rotary.org dacă nu are unul deja

- Actualizează datele clubului tău și lista membrilor pe MyRotary odată ce apar modificări

- Actualizează informațiile clubului și ofițerilor pentru Anuarul Oficial și bazele de date Rotary.

În legătură cu boardul Clubului Rotary:

- Se întâlnește cu secretarul anterior și primește dosarele si arhivele clubului (respective predarea

lor spre următorul secretar la final de mandat)

- Se întâlnește cu board-ul director care intră în funcție

- Predă trezorierului clubului facturile clubului, emise in ianuarie și iulie

- Lucrează ca parte a boardului clubului și a comitetului administrativ al clubului



Atribuțiile secretarului
În legătură cu gestionarea clubului:

- Scrie minutele la ședințele clubului și ale bordului și la adunările generale ale clubului

- Gestionează corespondența clubului, răspunzând la e-mail și trimițând notificări și invitații

oficiale

- Păstrează materialele promoționale, ecusoanele și alte materiale folosite la ședințe și

evenimente

- Participă și realizeaza rapoarte de prezență

- Păstrează înregistrările și arhivele clubului

-Scrie un raport anual la sfârșitul anului Rotarian 

- Ajută președintele clubului, trezorierul și comitetele la nevoie

- Se întâlnește cu succesorul tău și predă dosarele si arhivele clubului



Rolul secretarului în ședințe



Elemente importante



Nu uita ☺
Legat de platformele ROTARY
- Actualizarea listei membrilor și a datelor de contact pe MyRotary/ClubRunner/ website

- Desemnarea și actualizarea listei ofițerilor de club (până pe 1 februarie) și ai

președinților de comisii pr MyRotary/ClubRunner

- Actualizarea datelor clubului pe MyRotary

- Introducerea și actualizarea datelor despre obiectivele propuse și realizate pe MyRotary

> Rotary Club Central > Goals. Urmărirea atingerii obiectivelor propuse pentru un

mandat de succes și pentru obținerea Citației Rotary

- Raportarea președintelui ales și ai celorlalți lideri ai clubului din anul următor,

(secretarul, trezorierul și președinții de comisii) pe site-ul MyRotary cel mai târziu în 30

decembrie

Legat de Club și relația lui cu Districtul

- Actualizarea actelor asociației în baza căruia funcționează clubul

- Actualizarea datelor bancare

- Plata facturilor la RI și District în luna Iulie și luna Ianuarie

- Organizarea alegerilor pentru viitorul președinte până cel târziu 15 decembrie

- Susținerea activităților cluburilor Rotakids/Interact/Rotaract din comunitate



Resurse

▪ Site Resurse: resurse.rotary2241.org

▪ Manualul Secretarului – limba romana

▪ Agenda DISTAS

▪ My Rotary

▪ Learning Center

▪ Rotary Club Central

https://resurse.rotary2241.org/manualul-secretarului/
https://resurse.rotary2241.org/manualul-secretarului/
https://resurse.rotary2241.org/agenda-distas/
https://my.rotary.org/
https://resurse.rotary2241.org/learning-center/
https://resurse.rotary2241.org/rotary-club-central/
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